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Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа с. БОЛЬШОЙ ХОМУТЕЦ

УТВЕРЖДАЮ

                                                                                             Директор школы _______________                

                                                                                                                              В.Н. Храброва

                                                                                         Приказ №_____от «_   »_______2013
П О Л О Ж Е Н И Е

 о порядке комплектования, приёма  и отчисления детей в дошкольной группе МБОУ СОШ с. Большой Хомутец

l. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Законом Российской Федерации от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании», «Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по общеобразовательным программам дошкольного образования», «Порядком приема на обучение по программам дошкольного образования», утвержденными приказом Министерства образования и науки Российской Федерации, «Порядка комплектования

муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную  общеобразовательную  программу дошкольного образования и (или)  осуществляющих присмотр и уход за детьми, на территории Добровского муниципального района, утвержденного Постановлением администрации Добровского муниципального района №1193 от 13.12.2013г.

1.2. Порядок регламентирует приём и отчисление детей в дошкольную группу муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения средней общеобразовательной школы с. Большой Хомутец (далее дошкольная группа МБОУ СОШ с. Большой Хомутец).

2. Порядок комплектования дошкольной группы
2.1. В дошкольную группу  принимаются дети в возрасте от 5 до 7 лет.

2.2. Дошкольная группа является структурной единицей МБОУ СОШ с. Большой Хомутец для детей дошкольного возраста общеразвивающей направленности. В группу могут включаться как дети одного возраста, так и дети разного возраста (разновозрастная группа). 

2.3. Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды могут быть приняты в дошкольную группу   при наличии условий для коррекционной работы только с согласия родителей (законных представителей) по заключению психолого-медико-педагогической комиссии.

2.4. Комплектование новой группы производится  с 1 июля по 15 августа текущего года по заявлениям родителей (законных представителей) ребенка на основании путевки, выданной отделом образования администрации Добровского муниципального района. В остальные месяцы года производится доукомплектование  при наличии свободных мест в дошкольной группе . 

2.5.Комплектование группы обеспечивает директор ОУ.

3.   Порядок приема  детей в дошкольную группу
3.1. Приём детей в дошкольную группу осуществляется с 25 августа  по 20 сентября текущего года. При наличии свободных мест приём детей осуществляется в течение года.

3.2. Прием детей осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) детей при предъявлении директору ОУ или уполномоченному им должностному лицу документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законных представителей) детей, и медицинского заключения об отсутствии противопоказаний для посещения детьми дошкольной организации.

3.3. В заявлении о приеме родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения о ребенке:

1) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии);

2) дата и место рождения;

3) реквизиты свидетельства о рождении;

4) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей (законных представителей);

5) адрес проживания ребенка, его родителей (законных представителей).

 Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на право ведения образовательной деятельности, государственной аккредитации, уставом образовательного учреждения  фиксируется в заявлении о приеме в дошкольную группу  и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

Форма заявления размещается на информационном стенде и сайте ОУ
 (приложение 1).

3.4. Заявление о приеме и прилагаемые к нему документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются директором ОУ или уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием документов, в журнале приема заявлений о приеме в дошкольную группу.

3.5. Родителям (законным представителям) детей, представившим документы, выдается расписка о приеме документов, содержащая информацию о перечне представленных документов, контактные телефоны ОУ и его учредителя. Расписка заверяется подписью должностного лица, ответственного за прием документов, и печатью ОУ.

3.6. Родители (законные представители), представившие в дошкольную организацию  заведомо ложные документы или недостоверную информацию, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

3.7. Родители (законные представители) представляют документы, необходимые для приема ребенка в дошкольную группу в течение 5 рабочих дней со дня получения путевки. В случае невозможности представления документов в срок родители (законные представители) детей информируют об этом директора ОУ (на личном приеме, по телефону, по электронной почте), совместно с ним определяют дополнительный срок представления документов.

3.8. Родители (законные представители) ребенка могут направить необходимые для приема ребенка в дошкольную группу  документы (их копии) почтовым сообщением. Подлинник паспорта или иного документа, удостоверяющего личность родителей (законных представителей), предъявляется директору ОУ или уполномоченному им должностному лицу в сроки, согласованные им с родителями (законными представителями) до начала посещения ребенком дошкольной организации.
3.9. При  приеме  ребенка  в  дошкольную группу   в  обязательном порядке заключается   договор   с   родителями   (законными   представителями) воспитанников  в  2  экземплярах  с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям).

3.10. Указанный договор содержит взаимные права, обязанности и ответственность сторон, режим посещения,  порядок, размер платы за содержание ребенка в дошкольной группе . 

3.11. При комплектовании групп  директор  издает  приказ  о  зачислении  вновь  поступивших  детей в течение трех рабочих дней после предоставления родителями (законными представителями) необходимых документов в соответствии с пунктами 27 и 28 «Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования» и утверждает количественный состав сформированной  группы. При поступлении ребенка в дошкольную группу  в течение года издается приказ о его зачислении.  

3.12. В ОУ ведётся Книга учёта движения детей дошкольной группы. Книга предназначается для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и контроля движения контингента детей в дошкольной групп. Книга учёта движения детей должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью 

3.13. При приеме в дошкольную группу  запрещается отбор детей в зависимости от пола, национальности, языка, социального происхождения, имущественного положения, отношения к религии, убеждения их родителей (законных представителей).

3. 14. Не допускается прием детей в дошкольную группу  на конкурсной основе, через организацию тестирования.

4.   Порядок отчисления  детей из  дошкольной группы
4.1. Отчисление воспитанника из дошкольной группы осуществляется при расторжении договора между образовательным учреждением и родителями (законными представителями) воспитанника.

4.2. Договор с родителями (законными представителями) воспитанника может быть расторгнут, помимо оснований, предусмотренных гражданским законодательством Российской Федерации, в следующих случаях:

 - по заявлению родителей (законных представителей) воспитанника;

-  по окончанию получения дошкольного образования и поступлению ребёнка в школу;

-  в исключительных случаях допускается отчисление воспитанников из дошкольной группы  по инициативе администрации за систематическое невыполнение родителями (законными представителями) условий родительского договора (пропуски без уважительной причины, не подтвержденные документально свыше одного месяца в течение календарного года; родительскую задолженность за содержание ребенка в детском саду свыше трех месяцев). Родители за 7 дней до отчисления ребенка письменно уведомляются об этом администрацией ОУ. Они имеют право обжаловать решение ОУ учредителю в месячный срок с момента получения письменного уведомления.
 4.3. Отчисление воспитанника из образовательного учреждения оформляется приказом директора ОУ. 

4.4. Отчисление воспитанников регистрируется в Книге учёта движения детей не позднее 5 дней после расторжения договора с родителями.

5. Контроль реализации Порядка.
5.1. Контроль  комплектования дошкольной группы  и исполнение данных Правил осуществляется учредителем.

5.2. Руководитель ОУ  несет персональную ответственность за исполнение  Порядка в соответствии с действующим законодательством. 

5.3. Спорные вопросы, возникающие между администрацией ОУ  и родителями (законными представителями) при приеме и отчислении воспитанника, решаются совместно с учредителем.

