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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ДОБРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

13.11.2013

                                      





№ 1193
с. Доброе

Об утверждении Порядка комплектования

муниципальных образовательных учреждений,

реализующих основную  общеобразовательную                                                        программу дошкольного образования и (или) 

осуществляющих присмотр и уход за детьми,

на территории Добровского муниципального района

В целях реализации положений Указа Президента Российской Федерации от 07.05.2012 №599 «О мерах по реализации государственной политики в области образования и науки» в части обеспечения доступности дошкольного образования, во исполнение решений совещания у заместителя Председателя Правительства Российской Федерации О.Ю. Голодец от 16.07.2013 г., в связи с вступлением в силу с 1 сентября 2013 года Федерального закона от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», на основании рекомендаций по порядку комплектования дошкольных образовательных учреждений (Поручение Правительства Российской Федерации от 16 июля 2013 г., протокол № ОГ-П8-157пр), администрация Добровского муниципального района 

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1.
Признать утратившими силу постановление администрации Добровского муниципального района  от 04.02.2011 № 116 «Об утверждении Правил постановки детей на очередь и приёма в муниципальные дошкольные образовательные учреждения Добровского муниципального района Липецкой области».
2.
Утвердить Порядок комплектования муниципальных образовательных учреждений, реализующих  основную  общеобразовательную программу дошкольного образования и осуществляющих присмотр и уход за детьми, на территории Добровского муниципального района (приложение).
3.
Контроль за исполнением настоящего постановления возложить         на   заместителя главы администрации Добровского муниципального района  Сладкова Д.И.

Глава администрации Добровского                                                                                            муниципального района                                                               А.И.Глазунов

Приложение
к постановлению администрации

Добровского муниципального района
от 13.11.2013   № 1193
Порядок комплектования муниципальных образовательных учреждений, реализующих  основную  общеобразовательную программу дошкольного образования и (или) осуществляющих присмотр и уход за детьми,  на территории Добровского муниципального района 
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Порядок комплектования муниципальных образовательных учреждений, реализующих  основную  общеобразовательную программу дошкольного образования и (или) осуществляющих присмотр и уход за детьми,  на территорииДобровского муниципального района (далее – Порядок) разработан в соответствии гл. 7 ст.67 Федерального закона от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», рекомендаций по порядку комплектования дошкольных образовательных учреждений (Поручение Правительства Российской Федерации от 16.07.2013, протокол № ОГ-П8-157пр).

Настоящий Порядок определяет комплектование муниципальных образовательных учреждений, реализующих  основную  общеобразовательную программу дошкольного образования и (или) осуществляющих присмотр и уход за детьми,  на территории Добровского муниципального района (далее- Учреждения, ОУ).

1.2. Настоящий Порядок не распространяется на комплектование дошкольных групп, созданных в целях оказания платных дополнительных образовательных услуг.
1.3. Отдел образования администрации Добровского муниципального района (далее – отдел образования) осуществляет управленческие функции по комплектованию ОУ  Добровского муниципального района.
1.4. Отдел образования  на основании данных Автоматизированной 
системы «ДДО. Очередность» (далее – АИС) формирует списки будущих воспитанников и выдает направления в ОУ.

2. ПОРЯДОК УЧЁТА  ДЕТЕЙ, НУЖДАЮЩИХСЯ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МЕСТА В ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЯХ, РЕАЛИЗУЮЩИХ ОСНОВНУЮ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ПРОГРАММУ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ И (ИЛИ) ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ ПРИСМОТР И УХОД ЗА ДЕТЬМИ.
2.1.Учёт осуществляется в целях обеспечения «прозрачности процедуры приёма детей в образовательные учреждения, реализующие основную  общеобразовательную программу дошкольного образования и (или) осуществляющие присмотр и уход за детьми, избежания нарушений прав ребёнка при приёме в данные Учреждения, планирования обеспечения необходимого и достаточного количества мест в учреждениях на конкретную дату для удовлетворения потребности граждан в дошкольном образовании, а также  присмотре и уходе за детьми дошкольного возраста.
2.2.Учёт включает:

-составление поимённого списка (реестра) детей, нуждающихся в предоставлении места в ОУ, в соответствии с датой постановки на учёт и наличии права на предоставление места в первоочередном порядке(если таковое имеется). В зависимости от даты, с которой планируется посещение ребёнком ОУ, реестр дифференцируется на списки погодового учёта детей, нуждающихся в предоставлении места в Учреждении в текущем учебном году (с 1 сентября текущего календарного года) (актуальный спрос) и в последующие годы (отложенный спрос);
-систематическое обновление реестра с учётом предоставления детям мест в МОУ;

-формирование списка «очередников» из числа детей, нуждающихся в предоставлении места в ОУ в текущем учебном году, но таким местом не обеспеченные на дату начала учебного года (1 сентября текущего учебного года). 

2.3. Постановка на учёт в образовательные организации осуществляется в соответствии с нормативным актом отдела образования, в котором конкретные территории закреплены за образовательными учреждениями дошкольного образования. 

Заявитель может в заявлении указать два образовательных учреждения, куда хотел бы устроить ребёнка. При выборе учреждений первым в списке должно значится  учреждение сельского поселения, на территории которого зарегистрирован и проживает Заявитель. 

2.4. Приём заявлений, постановка ребенка на учет осуществляется в течение всего календарного года в МУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) и отделе образования администрации Добровского муниципального района при личном обращении родителей (законных представителей) (далее – Заявитель), а также посредством подачи заявления в электронном виде через портал государственных и муниципальных услуг Липецкой области в сети Интернет: www.pgu.admlr.lipetsk.ru. 
           2.5.График приёма заявлений, постановки ребёнка на учёт и направления детей для зачисления в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, Добровского муниципального района в Приложении 1 к настоящему Порядку.

Прием заявления, постановка ребенка на учет по предоставлению места в ОУ осуществляется в следующих формах:

- путем личного обращения;

- путем подачи заявления в электронной форме.

2.6. Основанием для приема заявления, постановки ребенка на учет по предоставлению места в ОУ путем личного обращения является непосредственное обращение Заявителя в МФЦ или отдел образования.  
Специалист отдела образования:

- устанавливает личность Заявителя;

- сверяет данные, указанные в заявлении, с предоставленными документами;

- регистрирует данные ребенка в  электронной системе учета детей по предоставлению места в ОУ с присвоением  регистрационного номера.
2.7. При Регистрации ребенка для поступления в ОУ Заявитель предоставляет в отдел образования или МФЦ следующие документы:

– заявление о предоставлении муниципальной услуги по установленной форме (приложение №2 к Порядку);

– документ, удостоверяющий личность Заявителя (в случае подачи заявления уполномоченным лицом предоставляется нотариально удостоверенная доверенность, подтверждающая полномочия, и документ, удостоверяющий личность уполномоченного лица);
– свидетельство о рождении ребенка;

– документ, подтверждающий право на внеочередной, преимущественный  или первоочередной прием в Учреждение.

2.8. При Регистрации ребенка для поступления в ОУ присмотра и оздоровления, имеющее в своем составе группу компенсирующей направленности, предъявляются следующие документы:

– направление от врача-фтизиатра,

– справка врачебной комиссии (далее – справка ВК).

2.9. При Регистрации ребенка Заявитель в заявлении о постановке на учет в обязательном порядке указывает дату рождения ребенка, дату, с которой планируется начало посещения ребенком учреждения, адрес фактического проживания ребенка, желательное Учреждение.

2.10. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются в группы компенсирующей направленности только с согласия родителей (законных представителей) на основании справки врачебной комиссии.
2.11. Приём заявления, постановка ребенка на учет в электронной системе учета детей по предоставлению места в ОУ осуществляется в день обращения Заявителя.

2.12.Основанием для приема заявления, постановки ребенка на учет по предоставлению места в ОУ путем подачи заявления в электронной форме  является направление Заявителем через Портал государственных и муниципальных услуг заявления в электронной форме, заверенного действующей электронной цифровой подписью родителя (законного представителя), с прикреплением отсканированного свидетельства о рождении ребенка, также заверенного действующей электронной цифровой подписью Заявителя. При технической возможности заявление в электронном виде также может быть подано с применением универсальной электронной карты, используемой для идентификации Заявителя на Портале государственных и муниципальных услуг и подписанием документов электронной цифровой подписью.

По данному заявлению автоматически присваивается регистрационный номер. 

Специалист отдела образования принимает заявление, проверяет его на корректность данных, подтверждает прием заявления путем регистрации ребенка в электронной системе учета детей по предоставлению места в ОУ или отказывает в приеме заявления в срок не более  3-х рабочих дней с момента подачи Заявителем заявления.
2.13. При Регистрации ребенка специалист отдела образования вносит данные о ребенке  в Книгу учета детей по предоставлению места в ОУ и вручает  Заявителю уведомление о постановке на учет для последующего получения места в дошкольном образовательном учреждении (приложение № 3 к Порядку). 

Уведомление содержит информацию:

– о регистрационном номере заявления о постановке на учет;

– о контактных телефонах, по которому можно узнать о продвижении очереди.

 2.14.Заявителю может быть отказано в приеме документов по следующим причинам:
- ребёнок уже посещает ОУ;

-возраст ребенка не соответствует возрастным критериям, установленным пунктом 3.1. настоящего Порядка; 

- предоставление документов не в полном объеме;

- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

2.15. Ребёнок снимается с учёта в случаях:

-выезда на другое постоянное место жительства;

-подачи личного заявления о снятии с учёта родителями (законными представителями) ребёнка;

-выявления в представленных документах не соответствующих действительности сведений, послуживших основанием для постановки ребёнка на очередь.

2.16. Родители (законные представители) имеют право в срок до 01 июня года, в котором планируется зачисление ребенка в ОУ, внести следующие изменения в заявление с сохранением даты постановки ребенка на учет:

– изменить выбранное ранее учреждение;

– изменить сведения о льготе;

– изменить данные о ребенке (смена фамилии, имени, отчества, адреса);

– при желании сменить учреждение, которое уже посещает ребенок, на другое, расположенное на территории сельского поселения или района (при наличии свободных мест);

– изменить ранее выбранный год поступления ребенка в ОУ.

2.17. Места в ОУ при предъявлении соответствующего документа во внеочередном порядке предоставляются:

– детям граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской  АЭС (Закон Российской Федерации от 15 мая 1991 г. №1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»);
-детям граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан (Постановление Верховного совета Российской Федерации от 27 декабря 1991 г. №2123-1»;
– детям прокуроров (Федеральный закон от 17 января 1992 г. №2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»);
– детям судей (Закон Российской Федерации от 26 июня 1992 г. №3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»);

– детям сотрудников Следственного комитета Российской Федерации (Федеральный закон от 28 декабря 2010 г. №403-ФЗ «О следственном комитете Российской Федерации»).
2.18. Места в ОУ при предъявлении соответствующего документа в первоочередном порядке предоставляются:
– детям из многодетных семей ( Указ Президента Российской Федерации от 5 мая 1992 г. №431 «О мерах по социальной поддержке семей);

– детям-инвалидам и детям, один из родителей которых является инвалидом 1 и 2 группы (Указ Президента Российской Федерации от 2 октября 1992 г. №1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»);
– детям военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями (Федеральный закон от 27 мая 1998г. №76-ФЗ «О статусе военнослужащих» по месту жительства их семей;

– детям сотрудников полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. №3-ФЗ «О полиции»);
- детям сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. №3-ФЗ «О полиции»);
- детям сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. №3-ФЗ «О полиции»);

– детям гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. №3-ФЗ «О полиции»);
– детям гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. №3-ФЗ «О полиции»);
– детям сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. №3-ФЗ «О полиции»);

– детям сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исправительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. №283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесение изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);
– детям сотрудника, имевшего специальное  звание  и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исправительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. №283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесение изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);
– детям сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исправительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. №283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесение изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);
– детям гражданина  Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исправительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. №283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесение изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);

– детям гражданина  Российской Федерации, имевшего  специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исправительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года  после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. №283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесение изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);

– детям одиноких матерей (в свидетельстве о рождении ребёнка отсутствует запись об отце или предоставлена справка из органа записи актов гражданского состояния о том, что запись об отце внесена по указанию матери). (Поручение  Президента Российской Федерации от 4 мая 2011г. Пр.-1227).

– детям погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников и военнослужащих из числа лиц, указанных в пункте 1 постановления Правительства РФ от 09.02.2004 №65, участвующих в контртеррористических операциях и обеспечивающих правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации;

– детям погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии;

– детям иных категорий граждан, имеющих право на внеочередной прием в Учреждение в соответствии с действующим законодательством РФ.

2.19. В целях социальной поддержки семей с детьми, нуждающихся в особой заботе, на территории Добровского муниципального района места в ОУ при предъявлении соответствующих документов в первую очередь также предоставляются:
– детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, находящихся под опекой либо в приемной семье;

– детям работников муниципальных бюджетных учреждений Добровского муниципального района, заключившим трудовой договор (контракт) с учреждением;

– детям, родные братья и сестры которых уже посещают данное Учреждение (при предъявлении соответствующей справки из Учреждения), за исключением случаев несоответствия профиля Учреждения состоянию здоровья или развития поступающего в Учреждение ребенка;

-детям матерей, обучающихся в общеобразовательных учреждениях;

-детям родителей (одного из родителей), находящихся на срочной военной службе,

– детям иных категорий граждан, имеющих право на первоочередной прием в Учреждение в соответствии с муниципальными льготами.
2.20.К заявлению родителей (законных представителей) для получения путевки во внеочередном и первоочередном порядке прилагаются следующие документы:

– справка с места работы для судей, прокуроров и следователей прокуратуры;
– справка с места службы для сотрудников милиции, военнослужащих вооруженных сил, военнослужащих внутренних войск;
– копия удостоверения о льготе для граждан, подвергшихся воздействию радиации на ЧАЭС;
– копия медицинского заключения об инвалидности для детей-инвалидов и родителей-инвалидов;
– копия удостоверения (справки) многодетной семьи;
– копия постановления об опеке, копия постановления о передаче ребенка на воспитание в приемную семью;
– справка с места работы (для работников муниципальных бюджетных  учреждений муниципального района);

– справка из органа опеки и попечительства или комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав,

– справка из органа социальной защиты населения, 
-справка из военкомата (для родителей, проходящих срочную службу в армии;

-справка с места учёбы для матерей, обучающихся в общеобразовательных учреждениях.
2.21. Внутри одной льготной категории (право на внеочередное или первоочередное зачисление ребенка в Учреждение) заявления выстраиваются по дате подачи заявления.

2.22. В порядке льготной очереди предоставляется не более 50% мест в ОУ.

2.23.Специалист отдела образования составляет списки поставленных на учёт детей, нуждающихся в предоставлении места в ОУ в текущем учебном году и в последующие годы в соответствии с датой постановки на учёт и с учётом предоставления места в Учреждении в первоочередном порядке.

2.24.Список детей, нуждающихся в предоставлении места в ОУ с 1 сентября текущего календарного года, формируется на 1 июня календарного года. После установленной даты в список детей, нуждающихся в предоставлении места с 1 сентября текущего года, могут быть дополнительно включены только дети, имеющие право первоочередного(внеочередного) приёма в ОУ.
3.ПОРЯДОК КОМПЛЕКТОВАНИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИИЙ, РЕАЛИЗУЮЩИХ ОСНОВНУЮ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ПРОГРАММУ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ И (ИЛИ) ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ ПРИСМОТР И УХОД ЗА ДЕТЬМИ.
3.1.В образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования и (или) осуществляющих присмотр и уход за детьми, принимаются дети в возрасте от 2 месяцев до 7 лет (возраст определяется по состоянию на 01 сентября текущего года). В исключительных случаях воспитанники могут посещать ОУ по медицинским показателям при наличии справки  медицинского учреждения.
3.2. Вопросы комплектования МОУ и  предоставления направлений  рассматриваются на заседаниях муниципальной комиссии по комплектованию ОУ (далее Комиссия).
3.3.  Рассмотрение заявлений для выдачи направлений  в ОУ производится с 15 мая по 31 мая календарного года.

3.4.Процесс комплектования Учреждения осуществляется в период с 1 июня до 1 сентября ежегодно в соответствии с нормативным актом отдела образования администрации Добровского муниципального района, в котором конкретные территории закреплены за образовательными учреждениями дошкольного образования.
3.5. Отдел образования  к началу комплектования ОУ предоставляет руководителям последних Списки будущих воспитанников, сформированные по возрастным категориям, согласованные с председателем (заместителем председателя) Комиссии.
3.6. В период комплектования отдел образования  выдает направление (приложение №4 и 5 к Порядку) в ОУ на основании документов, указанных в пунктах 2.6.-2.7. настоящего Порядка и списков будущих воспитанников, подписанное председателем (заместителем председателя) Комиссии и заверенное печатью отдела образования (приложение №4 и №5 к Порядку) с внесением соответствующей записи в «Книге регистрации выданных направлений в ОУ» (приложение №6 к Порядку). Направление в Учреждение действительно в течение 10 дней со дня его выдачи.
3.7. В случае неявки в ОУ после указанного срока без уважительных причин место передаётся другому ребёнку.
3.4. Если в процессе комплектования места в ДОУ предоставляются не всем детям, состоящим на учёте для предоставления места с 1 сентября текущего года, 
родителям (законным представителям) могут быть предложены свободные места в других учреждениях доступной близости от места проживания ребёнка. В течение  14 календарных дней они могут выбрать ОУ из предложенных.

3.5. При отказе родителей (законных представителей) или при отсутствии их согласия/отказа от предложенных ОУ изменяется желаемая дата постановки на учёт. Эти дети переходят в статус очередников. Они обеспечиваются местами в ОУ на свободные (освобождающиеся, вновь созданные) места в течение учебного года, либо учитываются в списке нуждающихся в месте в ОУ с 1 сентября следующего календарного года.
Информация об изменении желаемой даты поступления ребёнка вносится в электронную очередь и Книгу учёта детей по предоставлению места в ОУ (приложение 7 к Порядку).

3.6. Если в процессе комплектования места предоставлены всем детям из поимённого списка нуждающихся в местах в ОУ в текущем учебном году, то свободные места могут быть предоставлены детям, числящимся в поимённом списке поставленных на учёт для предоставления места в следующем году, детям, живущим или зарегистрированным в других населённых пунктах Добровского района, детям из  близлежащих сельских районов, чьи родители работают на территории Добровского района.

3.7. Родителям (законным представителям) может быть отказано в выдаче направления в ОУ:

– в случае отсутствия свободных мест в Учреждениях;

– при отсутствии в ОУ необходимых условий для обучения и воспитания определенных категорий детей, предусмотренных Уставом ОУ;

– по медицинским показаниям.

3.8. Руководитель ОУ издает приказ о зачислении ребенка в течение трех дней с момента предоставления родителями (законными представителями) ребенка следующих документов:

– направления в Учреждение, подписанного председателем (заместителем председателя) Комиссии и заверенное печатью отдела образования;

– заявления родителей (законных представителей) на имя руководителя Учреждения.

К заявлению прилагаются:

– копия свидетельства о рождении ребенка;

– медицинское заключение (выписка из истории развития ребенка, перфокарта);

- справка ВК и (или) направление от врача-фтизиатра (при поступлении в ОУ присмотра и оздоровления). При подаче заявления родитель (законный представитель) предъявляет:

- документ, удостоверяющий личность;

- документ, подтверждающий статус законного представителя ребенка.

При поступлении ребенка в ОУ после начала учебного года либо в течение него также в трехдневный срок издается приказ о его зачислении.

3.9. По состоянию на 1 сентября каждого года руководитель ОУ издает приказ о комплектовании групп на новый учебный год с учетом возраста воспитанников.

3.10. При приеме ребенка в ОУ в обязательном порядке заключается договор о взаимоотношениях между родителями (законными представителями) ребенка и Учреждением в 2-х экземплярах, включающий в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, длительность пребывания ребенка в организации. 

3.11. Отчисление ребенка из ОУ может производиться в следующих случаях:

– по заявлению родителей (законных представителей);

– по медицинским показаниям.

За три дня до отчисления ребенка из ОУ руководитель Учреждения  издает приказ об отчислении с указанием даты и оснований (причин), по которым отчисляется ребенок.

3.12. В ОУ ведется «Книга учета движения детей» (приложение №8 к Порядку), предназначенная для регистрации воспитанников и контроля за движением детей в организации.

Ежегодно, по состоянию на 1 сентября, руководитель ОУ обязан подвести итоги за прошедший учебный год и зафиксировать их в «Книге учета движения детей»:

– сколько детей принято в течение учебного года;

– сколько детей выбыло в течение учебного года.

3.13. За ребенком сохраняется место в ОУ в случае болезни ребенка, прохождения им санаторно-курортного лечения, отпуска родителей (законных представителей), карантина в организации.

3.14. ОУ ежемесячно представляет в отдел образования  отчет (приложение №9 к Порядку) в форме таблицы 1 до 1 числа месяца и таблицы 2 в срок до 1 числа месяца, следующего за отчетным.

Приложение1 к Порядку 

 комплектования муниципальных образовательных

 учреждений, реализующих  основную  

общеобразовательную программу дошкольного 

образования и (или) осуществляющих присмотр 

и уход за детьми,  на территории 

Добровского муниципального района 

График приёма заявлений, постановка ребёнка на учёт и направление детей для зачисления в образовательные учреждения, реализующие  основную общеобразовательную программу дошкольного образования, Добровского муниципального района

	День недели
	Время личного приёма Заявителя
	Учреждение, где ведётся приём
	Адрес учреждения, где ведётся приём
	Должностное лицо, которое ведёт приём

	Понедельник
	09.00 -17.00
	Отдел образования администрации Добровского муниципального района
	с. Доброе, пл.Октябрьская, д.9, кабинет 44
	Специалист отдела образования

	Вторник
	14.00 -17.00
	Отдел образования администрации Добровского муниципального района
	с. Доброе, пл.Октябрьская, д.9, кабинет 44
	Специалист отдела образования

	Среда
	14.00 -17.00
	Отдел образования администрации Добровского муниципального района
	с. Доброе, пл.Октябрьская, д.9, кабинет 44
	Специалист отдела образования

	Четверг
	09.00-13.00

14.00-17.00
	МФЦ

Отдел образования администрации Добровского муниципального района
	с. Доброе, ул. Интернациональная, д.17

с. Доброе, 

пл.Октябрьская, д.9, кабинет 44
	Специалист МФЦ

Специалист отдела образования

	Пятница
	09.00 -17.00
	Отдел образования администрации Добровского муниципального района
	с. Доброе, пл.Октябрьская, д.9, кабинет 44
	Специалист отдела образования


Заявления в электронном виде принимаются ежедневно  с 09.-17.00 специалистом отдела образования.

Приложение2 к Порядку 

 комплектования муниципальных образовательных

 учреждений, реализующих  основную  

общеобразовательную программу дошкольного 

образования и (или) осуществляющих присмотр 

и уход за детьми,  на территории 

Добровского муниципального района 

                                                                      Начальнику отдела образования

                                                                      администрации Добровского муниципального района
                                   _________________________________________

                                    (Ф.И.О.заявителя полностью)

                                   ___________________________________________

                                                                     зарегистрированного(ой) по адресу: ____________
                                                                    ____________________________________________,
                                   паспорт (серия, номер) _______________________
                                                                      выдан _____________________________________

                                                                      ___________________________________________
                                                                      дата выдачи ________________________________

заявление.

Прошу  оказать муниципальную услугу по приему заявления, постановке на учет и направления для зачисления в образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования, Добровского муниципального района в отношении моего ребенка  __________________________________________________________________________________
                                     (Ф.И.О. полностью, дата рождения ребенка полностью) 

зарегистрированного по адресу _______________________________________________________

свидетельство о рождении № _________________________________________________________ 
Заявляемое к зачислению образовательное учреждение: __________________________________

Предполагаемый год зачисления ______________________________________________________

Контактные телефоны: ______________________________________________________________
Наличие льготы по первоочередному зачислению ребенка _________________________, 

                                                                                                                     (да, нет)

Если «да», то указать льготную категорию:_______________________________________

Наличие у ребенка ограниченных возможностей здоровья, обозначенных заключением Психолого-медико-педагогической комиссии (ПМПК) или документом учреждения здравоохранения врачебно-экспертной комиссии или врачебно-контрольной комиссии (ВЭК или ВКК): 

Если «да», то указать категорию:______________________________________________

Я обязуюсь в 5-дневный срок извещать отдел образования администрации Добровского муниципального района  о наступлении обстоятельств, препятствующих зачислению ребенка                     в образовательное учреждение, в том числе по медицинским показаниям, путем подачи заявления, лично предоставив его через МФЦ или специалисту отдела образования .

Я обязуюсь в 5-дневный срок извещать отдел образования администрации Добровского муниципального района об изменениях предоставленных данных, в том числе по заявленному ОУ, изменении фамилии ребенка и других данных  путем подачи заявления, лично предоставив его через МФЦ или специалисту отдела образования.

Даю согласие на сбор, систематизацию, хранение и передачу персональных данных (фамилия,  имя,  отчество,  регистрация по месту проживания, серия, номер, дата и место выдачи паспорта), а также сведений, относящихся к льготной категории при предоставлении муниципальной услуги, и на сбор, систематизацию, хранение и передачу  персональных  данных о своем несовершеннолетнем ребенке (фамилия, имя, отчество, регистрация по месту проживания, серия, номер, дата и место выдачи свидетельства о рождении), а также сведений, подтверждающих ограниченные возможности здоровья ребенка.

Уведомлен(а), что предоставление  места моему ребенку в образовательном учреждении на льготной основе будет обеспечено после документального подтверждения в установленные сроки соответствующей льготы лицом, имеющим льготу, лично, либо полученного в результате направленного запроса отдела  образования администрации Добровского муниципального района по каналам Системы межведомственного электронного взаимодействия.
Уведомлен(а), что несу ответственность за достоверность предоставленных данных в соответствии с действующим законодательством.

Уведомлен(а), что в случае не подтверждения достоверности предоставленных мною данных, отдел  образования администрации Добровского муниципального района оставляет за собой право отказать в предоставлении муниципальной услуги.
____________  ________________                  _______________________________________

   (дата)                   (подпись)                                                   (расшифровка подписи)
Приложение3 к Порядку 

 комплектования муниципальных образовательных

 учреждений, реализующих  основную  

общеобразовательную программу дошкольного 

образования и (или) осуществляющих присмотр 

и уход за детьми,  на территории 

Добровского муниципального района 

Уведомление   

о поставке  на  учет  для  предоставления  места 

в образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования 
Уведомление  выдано __________________________________________________________________
(Ф.И.О. Заявителя)

в том, что его ребенок __________________________________________________________________,

(Ф.И.О. ребенка)

дата рождения __________________________________________________________________
поставлен  на  учет  для  предоставления места в образовательном учреждении, реализующем программу дошкольного образования
____________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование образовательного учреждения)

Дата регистрации__________________________________
Регистрационный номер______________________________________

Специалист, выдавший уведомление ____________ _____________________   

                                                              (подпись)                                       Ф.И.О.

Дата выдачи уведомления «____» ______________ 20__г.
Примечание. О продвижении очереди можно узнать по телефону: 2-21-52
Приложение 4  к Порядку 

 комплектования муниципальных образовательных

 учреждений, реализующих  основную  

общеобразовательную программу дошкольного 

образования и (или) осуществляющих присмотр 

и уход за детьми,  на территории 

Добровского муниципального района
Бланк отдела образования
НАПРАВЛЕНИЕ №


Отдел образования администрации Добровского муниципального района направляет ребенка ___________________________________

                                                                          (ф. и. о. ребенка, дата рождения)

для приема в образовательное учреждение__________________________________

_______________________________________________________________________ 
с «______» ______________ 20____ г..
Направление  выдано «_____» ______________ 20____ г.

Направление действительно до  «_____» ______________ 20____ г.
Начальник отдела                                       С. М. Ярцева                                                               

                                                                                                               Приложение 5  к Порядку 

 комплектования муниципальных образовательных

 учреждений, реализующих  основную  

общеобразовательную программу дошкольного 

образования и (или) осуществляющих присмотр 

и уход за детьми,  на территории 

Добровского муниципального района
Книга учета выдачи направлений в ОУ
	№

направления
	Ф.И.О.

ребенка
	Дата рождения
	Ф.И.О родителя      (законного представителя) 
	Название ОУ 
	Дата выдачи
	Подпись получившего направление

	
	
	
	
	
	
	


Приложение 6  к Порядку 

 комплектования муниципальных образовательных

 учреждений, реализующих  основную  

общеобразовательную программу дошкольного 

образования и (или) осуществляющих присмотр 

и уход за детьми,  на территории 

Добровского муниципального района

Книгу учета детей по предоставлению места в ОУ
	№ п/п
	Ф.И.О.

ребен-ка
	Дата рожде-ния
	Ф.И.О родителя      (законного представителя) 
	Телефон
	Назва-ние ОУ 
	Дата поста-новки на учёт
	Срок посе-ще-ния ОУ
	Наименова-ние льготы, подтвержда-ющий документ 
	Примеча-ние

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 7  к Порядку 

 комплектования муниципальных образовательных

 учреждений, реализующих  основную  

общеобразовательную программу дошкольного 

образования и (или) осуществляющих присмотр 

и уход за детьми,  на территории 

Добровского муниципального района
Книга учета движения детей

	N 
п/п
	ФИО
ребен-ка
	Дата
рожде-ния ребен-ка
	Домаш-ний адрес, телеф.
	Сидения о родителях (законных представителях) ребенка
	N и дата направ-ления в учреж-дение
	Откуда прибыл ребенок
	N и дата заклю-чения договора с роди-телями (предста-вителями) ребенка
	Дата зачисле-ния ребенка в учреж-дение
	Основа-ние зачисле-ния ребенка в учреж-дение (N и дата приказа)
	Дата отчис-ления ребенка из учреж-дения
	Основа-ние отчис-ления ребенка из учреж-дения (N и дата приказа)
	Куда выбыл ребенок
	Приме-

чание.

	
	
	
	
	ФИО
матери
	Место работы, телеф.
	ФИО

отца
	Место работы,
телеф.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17


Приложение 8  к Порядку 

 комплектования муниципальных образовательных

 учреждений, реализующих  основную  

общеобразовательную программу дошкольного 

образования и (или) осуществляющих присмотр 

и уход за детьми,  на территории 

Добровского муниципального района

Ежемесячный отчет ОУ
таблица №1

	(название ОУ)

	Общее

кол-во детей
	Плановые детодни
	Фактические

детодни
	%

посещаемости
	Пропущено детодней
	Из них

по

болезни
	По

другим

причинам
	Сумма на

питание

на 1 реб.

в месяц
	Общая

сумма

на

питание

в

месяц
	Примеч.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	


М.П.





Руководитель  ОУ _____________
Ф.И.О. _____________ подпись
Ежемесячный отчет ОУ
таблица №2
	Название О

	Информация на ________________ (дата)

	Проектная мощность __________ групп, на __________ детей

	Общее

кол-во

детей
	Из них
	Групп всего
	_______*/ в них детей
	_______*/

в них детей
	______*/ в них детей
	_______*/ в них детей
	_______*/

в них детей
	______*/ в них детей

	
	Дети до 1.5 лет
	Дети до 2 лет
	Дети до 3-х лет
	Дети до 4-х лет
	Дети до 5-ти лет
	Дети до 6 лет
	Дети до 7 лет
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


М.П.





Руководитель ОУ _____________Ф.И.О. _____________ подпись

Примечание. В строки со звёздочкой вписываются те группы, которые есть в детском саду.
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